中科院金属所特别研究助理（博士后）申请指南
1、 特别研究助理（博士后）介绍
特别研究助理是指与我所建立聘用关系且从事科研工作的具有博士学位的非事业编制专业技术人员，具体包括具有博士学位的项目聘用人员以及全国博士后管理委员会批准招收的在站全职博士后人员。
全职博士后：旧称“统招统分博士后”，指人事档案转入我所，全职在我所从事研究工作的博士后。包括：国内非定向就业博士毕业生、留学回国博士毕业生、辞职人员、外籍及港澳台地区人员。该类人员的工资及福利待遇由我所发放。
2、 申请资格
1. 思想品行端正，遵纪守法，作风正派，遵守学术道德规范，遵守科研诚信要求；
2. 身体健康；
3. 具备符合招聘岗位要求的文化水平（学历、学位）、专业技术知识、能力、技能和经验，应聘有执业资格要求的岗位，须持有相应的执业资格证书；
4. [bookmark: _GoBack]爱岗敬业，工作责任心强，善于沟通，具备良好的团队协作能力；
5. 申请时年龄一般在35周岁以下，确因工作需要的，年龄可适当放宽至38周岁；
6. 各岗位具体应聘条件，详见各批次公开招聘计划。
3、 申请程序
1. 达成进站意向
了解金属所博士后工作相关信息，了解金属所公开招聘岗位需求，确定工作意向，投递简历，参与公开招聘。
2. 签订就业协议
应届毕业生持学校发放的就业协议（三方协议）至人事处报到，签订就业协议，回校办理就业派遣手续；非应届毕业生持原单位解除劳动关系证明至人事处报到。
3. 提交博士后入站申请
通过公开招聘的申请人根据《中国博士后网上办工系统填写指南（全职博士后）》，登录“中国博士后网”，注册申请博士后入站。其中须在线打印《博士后进站审核表》（2份），签字盖章完毕后再上传扫描件。
4. 博士后入站申请审核与备案
报到人提交入站申请，金属所博管办审核；审核通过后，金属所博管办提交至辽宁省人社厅博管办审核；审核通过后，申请人在线打印《博士后研究人员进站备案证明》（2份）。
5. 入职报到
通过辽宁省人社厅审批，获得全国博管办编号的博士后，于工作时间（周一至周五 8:00-12：00；13：30-17:00）至金属所人事处报到。
（1） 提交进站申请材料
请将附表中申请材料（含原件）交至金属所人事处博管办。
（2） 签订聘用合同办理入所
持就业派遣证（报到证）原件（应届毕业生）/解除合同证明书（非应届毕业生）、身份证复印件、本科-最高学历的学位证、博士后进站备案证明（盖章后复印件）至人事处办理入职手续，领取入所通知单、个人信息登记表、干部履历表、签订《聘用合同》。具体流程如下：
1. 本人持报到证、博士后研究人员进站备案证明到人事处报道；
2. 在人事处领取入所通知单、个人信息登记表、干部履历表、聘用合同等入职材料；
3. 根据入所通知单内容至相关部门报道签字；填写个人信息登记表、干部履历表、聘用合同；
4. 每周周二下班前发送2寸电子版照片至hcsun@imr.ac.cn，照片为JPG格式并用职工姓名命名，周三下午到人事处孙惠超老师处领取工作卡；
5. 本人持工作卡至安保办及食堂三楼办理开通充值业务。

附表：全职博士后进站申请材料清单
	序号
	材料名称
	份数
	备注

	1
	《博士后进站审核表》
	2份
	①国内非定向就业博士毕业生：由博士毕业院校的学生毕业派遣部门或就业指导中心填写“一、申请人当前身份证明”部分相关内容，并加盖公章。 ②无业人员（含辞职人员）、新近留学回国人员、档案转回生源地的博士毕业生、出（退）站后再次进站的无业人员、复原（退伍）军人：请在“一、无人事（劳动）关系人员填写”部分根据当前实际情况勾选、签字承诺，并提供本人人事档案所在单位出具的《存档证明》原件。
③第二部分“招收类型”均为空白，请勿填写。

	2
	《博士后申请表》
	2份
	登录中国博士后网，注册账号，在中国博士后网站填报申请内容，在线生成，并手写签名。
（请参照《中国博士后网上办公系统填写指南（在职博士后）》）。

	3
	身份证正反面复印件
	2份
	

	4
	博士学位证复印件
（留学回国人员另附教育部学位认证）
	2份
	暂未拿到博士学位人员提供授予学位单位学位办出具的同意授予博士学位证明或答辩决议。
在国（境）外、中外合作办学获得博士学位的人员还需提供教育部留学服务中心出具的《学历学位认证书》复印件。

	5
	博士毕业证复印件
	2份
	

	6
	《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》
	2份
	由合作导师填写，并签字

	7
	《博士后研究人员进站备案证明》
	2份
	待辽宁省审批进站申请后，系统中下载即可

	8
	结婚证复印件（限已婚者）
	2份
	

	9
	《博士后工作协议书》
	3份
	


人事处联系人：
博士后相关业务：董思源 024-23975132 sydong@imr.ac.cn李薰楼255
入职签合同相关业务：李淑彦 024-23971500 syli@imr.ac.cn 李薰楼255

