银企互联系统报销单填写说明
按照院网络中心的部署要求，我所银企互联已于2019年4月13日正式调通上线。对应ARP系统网上报销模块已完成升级，单据填写方式发生变化，为保证报销单（借款单）对应款项及时汇出，结算方式和付款信息需完整、准确填写，不符合要求的借款/报销单将在ARP系统退回，按照银企互联系统要求修改后，重新提交。现将变化后的注意事项整理如下：
1.结算方式选择银行卡的单据，需对应填写报销金额、账户名、开户行、卡号共4项信息，并保证信息真实。
（1）所内报销默认的银行卡为工行卡，请勿随意更换为其他个人银行卡；

（2）开户行信息需要在开户行的下拉菜单中选取持卡人真实的开户行信息，如“中国工商银行沈阳沈河支行”；

（3）不可填写“中国工商银行”或“工行沈阳分行”等模糊信息，否则款项将无法打入对应银行卡中；

（4）为避免重复工作，可以在“ARP财务系统—网上报销—系统管理—银行卡信息维护”中维护常用报销人的基础信息，使用时在选卡号中选择对应的信息即可；如果原有基础信息维护中已经维护了非标准的开户行信息，也请在银行卡信息维护中进行修改；
（5）如果忘记个人银行卡的开户行，请编辑短信“KHH#卡号或账号”发送至95588，银行会回复给您具体的开户行信息。
2.结算方式选择公务卡的单据，需对应填写报销金额、刷卡金额、账户名、开户行、卡号、交易日期、交易记录共7项信息（如果已经维护了基础信息，可以通过选卡号一次选出账户名、开户行、卡号3项信息）。

（1）刷卡金额、交易日期的填写，一定是真实发生的准确记录，才能弹出对应的交易记录，非公务卡支出的款项将无法汇入公务卡；

（2）一张报销单中有多笔公务卡支出时，需逐条填写结算方式；
（3）我所公务卡的开户行为“中国建设银行辽宁省分行”。
3.结算方式选择汇款的单据，需对应填写报销金额、账户名、单位账号、开户行共4项信息，并保证信息真实。
（1）开户行信息需要在开户行的下拉菜单中选取单位账号对应的真实开户行信息，银行账号是不带字母的，请勿将税号或行号填写在单位账号处，否则款项将无法汇出；
（2）为避免重复工作，可以在“ARP财务系统—网上报销—系统管理—外部供应商维护”中维护常用供应商的基础信息。
（3）对公汇款的信息，建议与对方单位直接核实，不要直接按照开票信息填写，一些单位开票信息上打印的账号信息可能是单位注册时使用的而非日常的收款信息。
