

附件：
中国科学院金属研究所外事接待审批表
接待部门：                  经费来源：             填表时间：

	外宾团组ARP编号
	

	实际来访人数及时间
	
	团组级别
	

	实际来访人员名单
	

	
接待
费用
	住宿费
	

	
	伙食费
	

	
	交通费
	

	
	其他费用
	



外宾宴请费用明细表
	事项
	第一次宴请
	第二次宴请

	就餐地点
	
	

	就餐时间
	
	

	宴请外宾
	
	

	陪餐人员
	
	

	餐费标准/人/次
	
	

	报销费用合计
	
	



签批单
	所领导审批
	

	主管部门审批
	


	接待部门审批
	
	接待人
	



注：外宾来访期间，宴请不得超过2次，未发生宴请费用不填写“外宾宴请费用明细表”。
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